Né bazé té nenit 17 paragrafi (7) té Ligjit té Punonjésve né Sektorin Publik ("Gazeta Zyrtare e
Republikés sé Magedonisé sé Veriut" nr. 27/14 dhe 199/14, 27/16, 35/18 dhe 198/18) dhe ("Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut” nr. 143/19 dhe 14/20) dhe neni 15a i Ligjit té Fondit
pér Sigurimin e Depozitave( ,,Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé Veriut nr. 63/00, 29/02,
49/03, 81/08, 158/10, 43/14, 15/15 dhe 83/18,,) drejtori i Fondit té Sigurimit té& Depozitavemé
26.02.2021, miratoi,

RREGULLORE
pér sistematizimin e vendeve té punés né Fondin e Sigurimit té Depozitave

|. DISPOZITAT THEMELORE

Neni 1
Me kété rregullore pércaktohet numri i pérgjithshém i té punésuarve né Fondin e Sigurimit té
Depozitave (népunésit administrativé, népunésit publiké dhe personat mbéshtetés tekniké) orari,
shifra, emri dhe pérshkrimi i punés sipas njésive organizative dhe kushteve té vecganta té nevojshme
pér kryerjen e punéve dhe detyrave népér njésité e punés.

Neni 2
Punét dhe detyrat qé kryhen né Fondin e Sigurimit té Depozitave pércaktohen sipas ngjashmérisé sé
tyre, lidhshmérisé sé tyre, llojit, véllimit dhe shkallés sé ndérlikimit, pérgjegjésisé dhe kushteve tjera
pér kryerjen e tyre.

Neni 3
Punét dhe detyrat e pércaktuara me kété rregullore pérbéjné bazén e punésimit dhe sistematizimit té
punonjésve né Fondin e Sigurimit té Depozitave.

Neni 4
Pasqgyra tabelore (kartela e punés) e vendeve té punés éshté pjesé pérbérése e késaj rregulloreje.

Il. ORARI DHE PERSHKRIMI | VENDEVE TE PUNES SE NEPUNESVE ADMINISTRATIVE
Neni 5
Né kété rregullore jané pércaktuar dhe pérshkruar gjithsej 27 vende té punés sé népunésve
administrativé (népunésve publiké) té sistematizuar nga njésité organizative né pérputhje me
Rregulloren pér organizimin e brendshém té vendeve té punés né Fondin e Sigurimit té Depozitave.
numér 02-97 daté 26.2.2021.
Neni 6
Vendet e punés sipas nenit 5 té késaj rregulloreje jané sistematizuar né kété ményreé:
(népunés publiké)
- Niveli B1 - késhilltar i vecant i drejtorit, numri i pérgjithshém 1
- Niveli B2 - numri i pérgjithshém 3
- Niveli B3 - numri i pérgjithshém 1
- Niveli B4 - numri i pérgjithshém 6
- Niveli C1 - numri i pérgjithshém 7
- Niveli C2 - numri i pérgjithshém 3
- Niveli C3 - numri i pérgjithshém 1
- Niveli C4 - numri i pérgjithshém 3
- Niveli C1 - numri i pérgjithshém 1
- Niveli Al - numri i pérgjithshém 1



Neni 7

Kushtet e pérgjithshme, gé népunési publik duhet t'i plotésojé né Fondin e Sigurimit té
Depozitave, gé jané té pércaktuara né Ligjin e Népunésve Administrativé/ligj tjetér té posacém ose
sipas marréveshjes kolektive pér népunésit administrativé jané:
- té jeté shtetas i Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut,
- ta flasé né ményré aktive gjuhén magedonase,
- té jeté i moshés madhore,
- té keté aftési té pérgjithshme shéndetésore pér vendin e punés dhe
- me vendim té plotfugishém gjygésor té mos i jeté shqgiptuar ndalesé pér kryerje té profesionit,
veprimtarisé ose kompetencés.

Neni 8
(1) Kushtet e posacme, té cilat népunési publik duhet t'i pérmbushé né Fondin e Sigurimit té
Depozitave, gé pércaktohen me Ligjin e Népunésve Administrativé/ligj tjetér té posacém ose sipas
marréveshjes kolektive, pér udhéheqésit administrativé té kategorisé B jané:

a) kualifikime profesionale pér té gjitha nivelet, edhe até niveli i kualifikimeve VI A sipas Kornizés sé
Kualifikimeve té Magedonisé sé Veriut dhe té paktén 240 kredi té fituara sipas EKTS-sé ose shkallén e
VIl / 1 té pérfunduar;

b) pérvojé pune, edhe até:

- pér nivelin B1 té paktén gjashté vjet pérvojé pune né profesion, nga té cilét té paktén dy
vjet né pozité udhéhegése né sektorin publik, respektivisht té paktén dhjeté vjet pérvojé
pune né profesion, nga té cilét té paktén tre vjet né pozité udhéheqése né sektorin privat,

- pér nivelin B2 té paktén pesé vjet pérvojé pune né profesion, nga té cilét té paktén dy vjet
né pozité udhéheqgése né sektorin publik, respektivisht té paktén teté vjet pérvojé pune
né profesion, nga té cilét té paktén tre vjet né pozité udhéheqés né sektorin privat, pér
nivelet B3 dhe B4 té paktén katér vjet pérvojé pune né profesion, nga té cilét té paktén
njé vit né pozité né sektorin publik, respektivisht té paktén gjashté vjet pérvojé pune né
profesion, nga té cilét té paktén dy vite né pozité udhéheqése né sektorin privat;

c) kompetenca té vecanta té punés pér té gjitha nivelet, edhe até njohuri aktive té njérés prej tre
gjuhéve mé té pérdorura té Bashkimit Evropian (anglisht, fréngjisht dhe gjermanisht), njohuri aktive
té programeve kompjuterike pér puné zyre dhe kompetenca tjera té posagme té punés té
pércaktuara né aktin e sistematizimit té punés pér vendin e duhur té punés.

(2) Nevojat dhe kompetencat e pérgjithshme té punés né nivel té avancuar jané:
- mésimi dhe zhvillimi;
- komunikimi;
- arritja e rezultateve;
- puna me té tjerét / puna né ekip;
- ndérgjegjésimi strategjik;
- orientimi ndaj paléve / paléve té interesuara;
- udhéheqja;
- administrimi financiar.



Neni 9

Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj pér punonjésit profesionalé administrativé té kategorisé C

jané:

kualifikimet profesionale, si:
pér nivelin B1, niveli i kualifikimeve VI A sipas Kornizés sé Kualifikimeve té Magedonisé sé
Veriut dhe té paktén 240 kredi té fituara sipas EKTS-sé ose shkallés sé pérfunduar VIl / 1;
pér nivelet B2, B3 dhe B4, nivele té kualifikimeve VI B sipas Kornizés sé Kualifikimeve té
Magedonisé sé Veriut dhe té paktén 180 kredi té fituara sipas EKTS-sé ose shkallén VIl / 1
té pérfunduar;
njohuri aktive té programeve kompjuterike pér puné zyre,
pérvojé pune, edhe até:

- pérnivelin C1 té paktén tre vjet pérvojé pune né profesion,

- pérnivelin C2 té paktén dy vjet pérvojé pune né profesion,

- pér nivelin C3 té paktén njé vit pérvojé pune né profesion,

- pér nivelin C4 me ose pa pérvojé pune,

- njohuri aktive té gjuhéve mé té pérdorura té Bashkimit Evropian (anglisht,

fréngjisht dhe gjermanisht) dhe njohuri aktive té programeve kompjuterike.

(2) Nevojat dhe kompetencat e pérgjithshme té punés né nivel t& mesém jané:

zgjidhja e problemeve dhe vendosja pér ¢éshtje brenda fushéveprimit;
mésimi dhe zhvillimi;

komunikimi;

arritja e rezultateve;

puna me té tjerét/puna né ekip;

ndérgjegjésimi strategjik;

orientimi ndaj paléve/paléve té interesuara;

administrimi financiar.

Neni 10

(1) Kushtet e posagme gé jané té pércaktuara né Ligjin e Népunésve Administrativé/ligj tjetér té
posagcém ose me marréveshje kolektive pér népunésit ndihmés profesionalé administrativé té
kategorisé C jané:

- niveli i kualifikimeve IV sipas Kornizés sé Kualifikimeve té Magedonisé sé Veriut, té
paktén arsim i larté ose i mesém,

- njohuri aktive té programeve kompjuterike pér puné zyre,

- pérvojé pune, si:

- pér nivelin C1 té paktén tre vjet pérvojé pune né profesion,

- njohuri aktive té gjuhéve mé té pérdorura té Bashkimit Evropian (anglisht, fréngjisht dhe
gjermanisht) dhe njohuri aktive té programeve kompjuterike.

(2) Nevojat dhe kompetencat e pérgjithshme té punés né nivel fillestar jané:
- mésimi dhe zhvillimi;

- komunikimi;

- arritja e rezultateve;

- puna me té tjerét/puna né ekip;

- orientimi ndaj paléve/paléve té interesit;

- administrimi i arkivit.



11l. ORARI DHE PERSHKRIMI | VENDEVE TE PUNES SE STAFIT NDIHMES TEKNIK

Neni 11
Né kété rregullore pércaktohen dhe pérshkruhet gjithsej 1 (njé) vend pune pér person ndihmés teknik
pastrues, té sistemuar né Njésiné organizative né pérputhje me Rregulloren pér organizimin e
brendshém té Fondit té Sigurimit té Depozitave.
Vendi i punés sé personit ndihmés teknik éshté né grupin e personave té tjeré ndihmés tekniké né
nivelin A3.

Neni 12
Kushtet e pérgjithshme té pércaktuara me ligj té posacém ose me marréveshje kolektive pér personat
ndihmés tekniké né Fondin e Sigurimit té Depozitave jané:
- té jeté shtetas i Republikés sé Magedonisé sé Veriut;
- né ményreé aktive ta flasé gjuhén magedonase;
- té jeté i moshés madhore;
- té jeté né gjendje té miré shéndetésore pér vendin e punés;

Neni 13

Kushtet e posagme té pércaktuara me ligj té posacém ose me marréveshje kolektive pér personat
ndihmés tekniké né Fondin e Sigurimit té Depozitave jané:

- shkolla fillore
- pérvoja e punés té paktén 2 vjecare.

lll. PASQYRE TABELORE E VENDEVE TE PUNES NE AGJENCINE E MBIKEQYRIJES SE SIGURIMEVE

Késhilltar i pérgjithshém

Numri rendor 1

Shifra

Niveli B1

Profesioni Késhilltar i vegant

Emri i vendit té punés Sekretar i veganti drejtorit

Numri i realizuesve 1

Lloji i arsimit Shkenca Ekonomike, Shkenca Juridike

Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés -késhillon, pérgatit mendime dhe jep rekomandime né fushén
dhe fushéveprimin e punés sé fondit




Detyrat dhe obligimet e punés

- jep késhilla dhe mendime, inicion dhe propozon géndrimet e
drejtorit pércashtj N e N

el N i
- kryen punét dhe detyrat e ndérlikuara né lidhje me ¢éshtjet
gé kané té béjné me planin strategjik dhe programin e fondit
dhe punét dhe detyrat, me géllim té avancimit té cilésisé sé
punés sé fondit;
- késhillon drejtorin pér ¢éshtje strategjike né aspekt té
pérmirésimit té cilésisé né zbatimin e funksioneve dhe
kompetencave themelore té fondit;
- pérgatit raporte pér aktivitetet brenda funksionimit
gjithépérfshirés té fondit me urdhér té drejtorit;
- késhillon drejtorin pér céshtje qé lidhen me marrédhéniet
me publikun, mediet e shkruara dhe elektronike, si dhe gjaté
publikimeve né fagen e internetit té fondit;
- késhillon drejtorin né aspekt té zhvillimit té burimeve
njerézore né fond dhe
- kryen puné me urdhér té drejtorit

| pérgjigjet

- drejtorit

Shérbimi profesional

Sektori pér investimin e mjeteve té fondit, administrimin e cilésisé, hulumtimit dhe zhvillimit

Numri rendor 2
Shifra
Niveli B2

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i sektorit

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Sektorit pér investimin e mjeteve té fondit,
administrimin e cilésisé, hulumtimit dhe zhvillimit

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkenca Ekonomike, Shkenca Organizative dhe Administrim
(Menaxhment)

Kushte té tjera té posagme




Qéllimet e punés

-udhéhegje dhe drejtim efikas, efektiv dhe cilésor té punés sé
sektorit

Detyrat e punés

-udhéheg me sektorin, organizon, drejton dhe koordinon
punén né sektor dhe éshté pérgjegjés pér pérfundimin ligjor, né
kohé dhe né ményré cilésore té punéve té sektorit;

- kryen punét dhe detyrat mé té ndérlikuara brenda
fushéveprimit té sektorit dhe u jep ndihmé dhe késhilla
profesionale punonjésve té sektorit gjaté kryerjes sé punéve qé
jané mé té ndérlikuara;

- sistemon punét dhe detyrat e punonjésve té sektorit dhe
kryen kontroll dhe mbikéqyrje té drejtpérdrejté mbi realizimin
e punéve;

- pérgatit plan pune té sektorit dhe paraget raport periodik dhe
vjetor mbi nivelin e realizimit té programit té punés dhe ofron
mbéshtetje né realizimin e detyrimeve gé rrjedhin nga puna e
sektorit, ngre iniciativé pér zgjidhjen e céshtjeve dhe
problemeve brenda sektorit.

- i vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

- drejtorit

Shérbimi profesional

Njésia e investimit t& mjeteve té fondit dhe arkétimin e premisé

Numri rendor 3
Shifra
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i njésisé

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Njésisé sé investimit s&é mjeteve té fondit dhe
arkétimin e premisé

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkenca Ekonomike, Shkenca Organizative dhe Administrim
(Menaxhment)

Kushte té tjera té posagme




Qéllimet e punés

-administrimi i portfolios sé investimeve dhe krijimi i politikés
investuese té institucionit, pérllogaritja dhe arkétimi i premive,

Detyrat e punés

- drejton dhe koordinon punén brenda njésisé,

- pérgatit propozim plan pér punén e njésiség,

- jep propozime pér politikat, pér c¢éshtjet parimore té
kompetencés sé njésisé, respektivisht pér portfolion e
investimeve dhe politikén investuese té fondit, kontrollin dhe
arkétimin e premisé,

- pérgatit raporte pér avancimin e zbatimit té programit té
punés brenda njésisg,

- propozon iniciativa pér zgjidhjen e ¢éshtjeve dhe problemeve
té caktuara brenda fushéveprimit té njésisé,

- kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe disiplinén e punés sé
punonjésve brenda njésisé,

- bén mbikéqyrjen dhe vlerésimin e rezultateve té arritura né
punén e punonjésve brenda njésisé,

- pérgjigjet pér punén e vet brenda autorizimeve té tij dhe kryen
detyra té tjera gé do t'i besohen atij nga udhéheqési i shérbimit
dhe nga drejtori.

- vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

- drejtorit dhe udhéheqésit té sektorit

Shérbimi profesional

Njésia e investimit t& mjeteve té fondit dhe arkétimin e premisé

Numri rendor 4

Shifra

Niveli Cc1

Titulli i vendit té punés Késhilltar

Emri i vendit té punés

Késhilltar i politikés investuese dhe arkétimit té premisé

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkenca Ekonomike

Kushte té tjera té posagcme




Qéllimet e punés

Pérgatitia e informacioneve, raporteve dhe analizave
profesionale pér portfolion e investimeve té fondit dhe pér
politikén e zbatimit té mjeteve té fondit dhe pérllogaritjen dhe
arkétimin e premive

Detyrat e punés

- kryen né ményré té pavarur punét mé té ndérlikuara né
lidhje me veprimtariné sé institucionit,

- pérgatit analizén e lévizjeve té depozitave,

- pérgatit analiza, parashikime dhe propozime pér pjesémarrje
né tregun primar dhe sekondar té letrave me vlerg,

- pérgatit pérllogaritje pér arkétimin e premisé dhe kontrollon
arkétimin me kohé té premisé,

- bashképunon me BPRM-né dhe Ministriné e Financave,

- pérgatit informacion pér zbatimin e mjeteve té institucionit
dhe portfolion e investimeve té institucionit,

- merr pjesé né pérgatitien e raporteve pér punén dhe
realizimet e punéve té institucionit,

- merr pjesé né pérgatitjen e planit financiar,

- ndjek rregulloret ligjore né fushén e veprimtarisé sé
institucionit,

- 8shté pérgjegjés pér punén e tij brenda autorizimeve té tij
dhe kryen detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéhegeési i
shérbimit, udhéheqési i njésisé dhe drejtori.

- vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

- udhéheqésit té njésisé dhe udhéheqésit té sektorit.

Shérbimi profesional

Njésia e investimit t& mjeteve té fondit dhe arkétimin e premisé

Numri rendor 5
Shifra
Niveli B2

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor i larté

Emri i vendit té punés

Bashképunétor i larté pér investimin e mjeteve té fondit dhe
arkétimin e premisé

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkenca Ekonomike




Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés

-kryerje né ményré efikase, efektive dhe cilésore té detyrave
té punés gé kontribuojné né realizimin e programit pér punén
e institucionit dhe detyrave nga fushéveprimi i sektorit.

Detyrat e punés

- kryen puné dhe detyra té ndérlikuara brenda fushéveprimit
té sektorit bazuar né udhézimet dhe drejtimet konkrete té
udhéheqeésit té njésisé dhe udhéheqésit té sektorit,

- merr pjesé né pérgatitien e analizave té lévizjeve té
depozitave,

- merr pjesé né pérgatitjen e analizave, parashikimeve dhe
propozimeve pér pjesémarrje né tregun primar dhe sekondar
té letrave me vlerég,

- merr pjesé né pérgatitjien e pérllogaritjes pér arkétimin e
premisé dhe kontrollon arkétimin me kohé té premisé,

- merr pjesé né pérgatitjen e informacioneve pér zbatimin e
mjeteve té institucionit dhe portfolion e investimeve té
institucionit,

- jep propozime gjaté pérgatitjes sé planit financiar, ndjek
rregulloret ligjore né fushén e veprimtarisé sé institucionit,

- éshté pérgjegjés pér punén e tij brenda autorizimeve té tij
dhe kryen detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqgeési i
njésisé dhe udhéheqési i sektorit,

- vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

-udhéhegésit té njésisé dhe udhéheqésit té sektorit.

Shérbimi profesional

Njésia e administrimit té cilésisé, hulumtimit dhe zhvillimit

Numri rendor 6
Shifra
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i njésisé

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Njésisé sé investimit té€ mjeteve té fondit dhe
arkétimin e premisé

Numri i realizuesve

1




Lloji i arsimit

Shkenca Juridike, Shkenca Ekonomike dhe Shkenca
Organizative dhe Administrim (Menaxhment)

Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés

-udhéhegje efikase, efektive dhe cilésore dhe drejtim té punés
sé Njésisé sé hulumtimit, zhvillimit dhe administrimit té cilésisé.

Detyrat e punés

- drejton dhe koordinon punén brenda njésiség,

- pérgatit propozim plan pér punén e njésisé,

- jep propozime pér politikat e ¢éshtjeve parimore brenda
kompetencés sé njésisé, respektivisht pér administrimin e
cilésisé, hulumtimin dhe zhvillimin

- pérgatit raporte pér avancimin e zbatimit té programit té
punés brenda njésiség,

- propozon iniciativa pér zgjidhjen e ¢éshtjeve dhe problemeve
té caktuara brenda fushés sé njésisg,

- kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe disiplinén e punés sé
punonjésve brenda njésisé,

- bén mbikéqyrjen dhe vlerésimin e rezultateve té arritura né
punén e punonjésve té njésisé,

- éshté pérgjegjés pér punén e tij brenda autorizimeve té tij dhe
kryen detyra té tjera gé do t'i besohen nga udhéhegési i
shérbimit dhe drejtori,

- vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

-udhéhegésit té sektorit.

Shérbimi profesional

Njésia e administrimit té cilésisé, hulumtimit dhe zhvillimit

Numri rendor 7

Shifra

Niveli Cc1

Titulli i vendit té punés Késhilltar

Emri i vendit té punés

Késhilltar i administrimit té cilésisé

Numri i realizuesve

1




Lloji i arsimit

Shkenca Juridike, Shkenca Ekonomike, Shkenca Organizative
dhe Administrim (Menaxhment)

Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés

-kryerje ligjore, profesionale, efikase, té pérgjegjshme dhe
ekonomike té punéve dhe detyrave té parapara pér vendin e
punés,

Detyrat e punés

- kryen né ményré té pavarur punét dhe detyrat mé té
ndérlikuara brenda fushéveprimit té njésisé,

- pérgatit procedura operative dhe sistematike pér
administrimin e cilésisé né fond,

- pérgatit dokumentacion sipas kérkesave té ISO-sé 9001:
2015 dhe té gjitha ndryshimet e standardit pér administrimin
e cilésise,

- kryen rishqyrtime dhe kontrolle té brendshme té sistemit té
cilésisé,

- siguron zbatim té géndrueshém té procedurave té
standardizuara nga punonjésit e fondit,

- i jep propozime udhéhegésit té njésisé dhe udhéheqésit té
sektorit pér avancimin e proceseve té punés brenda fondit dhe
standardizimin e tyre,

- merr pjesé né Bordin pér Cilési,

- merr pjesé me propozimet e tij, né pérgatitjen e planeve té
punés sé njésise,

- vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

-udhéhegésit té njésisé dhe udhéheqésit té sektorit.

Shérbimi profesional

Njésia e administrimit té cilésisé, hulumtimit dhe zhvillimit

Numri rendor 8

Shifra

Niveli Cc1

Titulli i vendit té punés Késhilltar

Emri i vendit té punés Késhilltar pér hulumtim dhe zhvillim
Numri i realizuesve 1




Lloji i arsimit

Shkenca Juridike, Shkenca Ekonomike, Shkenca Organizative
dhe Administrim (Menaxhment)

Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés

-kryerje ligjore, profesionale, efikase, té pérgjegjshme dhe
ekonomike té detyrave té punés té parashikuara pér vendin e
punés.

Detyrat e punés

- kryen né ményré té pavarur punét dhe detyrat mé té
ndérlikuara brenda fushéveprimit té njésisé,

- kryen puné né lidhje me mbledhjen, pérpunimin dhe
analizimin statistikor té té gjitha llojeve té té dhénave
statistikore pér sigurimin e depozitave,

- pérgatit analiza gé do té nevojiten né fondin pér shkak té
pranimit té funksioneve té reja té fondit né pérputhje me
Direktivén e BE-sé pér skemat e garancisé sé sigurimeve,

- kryen aktivitete né lidhje me pérgatitjen e hulumtimit me
plane, projektime dhe parashikime afatshkurtra dhe afatgjata
pér zhvillimin aktual dhe té ardhshém né fushén e sigurimit té
depozitave,

- pérgatit raporte vjetore/periodike pér risité né lidhje me
fushén e sigurimit té depozitave né BE,

- merr pjesé me propozime té tij né pérgatitjen e planit té
punés sé sektorit,

- hulumton rregulloret ligjore dhe nénligjore brenda
fushéveprimit té fondit dhe jep udhézime pér zbatimin e tyre,
- merr pjesé né vlerésimin e stafit administrativ né
institucionin e tij,

- pérgjigjet pér punén e tij brenda kompetencave dhe kryen
detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i njésisé dhe
udhéhegeési i sektorit,

- vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

-udhéhegésit té njésisé dhe udhéheqésit té sektorit.

Shérbimi profesional

Sektori i kompensimit té deponentéve, marrédhénieve ndérkombétare, aktiviteteve promovuese

dhe TIK-ut

Numri rendor 9
Shifra

Niveli B2

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i sektorit

Emri i vendit té punés

Udhéheqgés i Sektorit té kompensimit té deponentéve,




bashképunimit ndérkombétar, aktiviteteve promovuese dhe
TIK-ut

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkenca Ekonomike

Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés

-udhéhegje efikase, efektive dhe cilésore e punés sé sektorit.

Detyrat e punés

- udhéheq me sektorin, organizon, drejton dhe koordinon
punén né sektor dhe éshté pérgjegjés pér kryerjen ligjore né
kohé dhe me cilési té punéve brenda sektorit,

- kryen punét dhe detyrat mé té ndérlikuara brenda
fushéveprimit té sektorit dhe ofron ndihmé dhe késhilla
profesionale pér punonjésit e sektorit né kryerjen e detyrave
meé té ndérlikuara,

- cakton punét dhe detyrat e punonjésve né sektor dhe kryen
kontroll dhe mbikéqyrje té drejtpérdrejté mbi kryerjen e
punéve,

- pérgatit plan pune té sektorit dhe paraget raport periodik dhe
vjetor mbi nivelin e realizimit té programit té punés dhe ofron
mbeéshtetje né realizimin e detyrimeve qé rrjedhin nga puna e
sektorit, ngre iniciativé pér zgjidhjen e céshtjeve dhe
problemeve brenda sektorit,

- vleréson punonjésit administrativé gé jané té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

-drejtorit

Shérbimi profesional

Njésia e kompensimit té deponentéve dhe bashképunimit ndérkombétar

Numri rendor 10
Shifra
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i njésisé

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Njésisé sé kompensimit té deponentéve dhe
bashképunimit ndérkombétar




Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat Ekonomike, Inxhinieri Industriale dhe Menaxhment

Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés

-administrim i procesit té kompensimit té deponentéve,
-administrim i bashképunimit ndérkombétar,

Detyrat e punés

- drejton dhe koordinon punén né njési,

- kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe disiplinén e punés sé
punonjésve né njési,

- pérgatit propozim plan pér punén e njésisé,

- ofron propozime té politikave pér ¢éshtje parimore né
kompetencé té Njésisé sé kompensimit té deponentéve dhe
marrédhénieve ndérkombétare,

- pérgatit raporte pér pérparimin e zbatimit té programit té
punés né njési,

-pérgatit analiza pér lévizjen e depozitave me qéllim té
llogaritjes sé pagesave té kompensimit,

- vendos komunikim té rregullt me organizatat ndérkombétare
ku FSD-ja éshté anétare dhe me té cilat ka bashképunim, e gé
kané té béjné me skema garantuese pér sigurimin e
depozitave,

- propozon nisma pér zgjidhjen e ¢éshtjeve dhe problemeve té
caktuara brenda fushés sé njésisg,

- bashképunon me BPRM-né, Ministriné e Financave dhe
Qeveriné e RMV-sé dhe realizon komunikim té brendshém dhe
té jashtém té fondit,

-bén mbikéqyrjen dhe vlerésimin e rezultateve té arritura né
punén e punonjésve té njésisé,

- éshté pérgjegjés pér punén e tij brenda autorizimeve.

| pérgjigjet

-drejtorit dhe udhéhegésit té njésisé.

Shérbimi profesional

Njésia e kompensimit té deponentéve dhe bashképunimit ndérkombétar

Numri rendor 11

Shifra

Niveli V1

Titulli i vendit té punés Késhilltar

Emri i vendit té punés

Késhilltar i kompensimit dhe bashképunimit ndérkombétar

Numri i realizuesve

1




Lloji i arsimit

Shkenca Ekonomike, Inxhinieri Industriale dhe Menaxhment

Kushte té tjera té posagme

Qéllimet e punés

-pérgatitja e informacioneve, analizave dhe raporteve pér
kompensimin dhe zbatimin e procesit té kompensimit, si dhe
pérllogaritjen e pagesés sé kompensimit.

Detyrat e punés

- kryen né ményré té pavarur detyrat mé komplekse né lidhje
me kompensimin e deponentéve,

- bén analiza pér procesin e kompensimit dhe zbatimit té
procesit té kompensimit,

- bén mbikéqgyrjen e depozitave dhe llogaritje té pagesés sé
kompensimit,

- merr pjesé né pérgatitjen e planit financiar té fondit dhe
propozim planit té prokurimeve publike né pérputhje me
nevojat e FSD-sé€,

- mbikéqyr dispozitat ligjore nga fusha e veprimtarisé sé
institucionit,

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe
kryen detyra té tjera gé do t'i besohen nga udhéhegési i
njésisé,

- kryen né ményré té pavarur detyrat e tij dhe ato mé
komplekse brenda fushés sé njésisé,

- kryen puné né lidhje me mbledhjen, pérpunimin dhe
analizén e té gjitha llojeve té té dhénave né lidhje me
deponentét e anétaréve té FSD-sé, e qé kané té béjné me
kompensimin dhe sigurimin e depozitave,

- pérgatit analiza gé do té nevojiten né fond pér té pranuar
funksione té reja té fondit sipas Direktivés sé BE-sé pér
skemat e garancisé sé sigurimeve.

Detyrat e punés

- kryen aktivitete né lidhje me pérgatitjen e planeve
afatshkurtra dhe afatgjata, projeksione dhe parashikime pér
zhvillimin aktual dhe té ardhshém té procesit té kompensimit
té deponentéve;

-pérgatit raporte vjetore/ periodike mbi risité né lidhje me
fushén e sigurimit té depozitave né komunitetin
ndérkombétar;

- merr pjesé me propozimet e tij né pérgatitjen e planit té
punés sé sektorit;

- studion rregulloret ligjore dhe aktet nénligjore brenda
fushés sé veprimit té fondit dhe jep udhézime pér zbatimin e
tyre;

- merr pjesé né vlerésimin e népunésve administrativé né
institutcionin e tij;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe
kryen detyra té tjera gé do t'i besohen nga udhéhegési i
njésisé dhe udhéheqgési i sektorit;

- vleréson népunésit administrativé té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit, udhéhegésit té njésisé




Shérbimi profesional

2. Njésia e kompensimit té deponentéve dhe e marrédhénieve ndérkombétare

Numri rendor 12

Shifra --

Niveli B2

Titulli i vendit té punés Bashképunétor i Larté

Emri i vendit té punés Bashképunétor i larté i kompensimit
Numri i realizuesve 1




Shérbimi profesional

Njésia e teknologjive informative komunikative dhe e aktiviteteve promovuese

Numri rendor 13
Shifra --
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i njésisé

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Njésisé Informative Komunikative dhe té
Aktiviteteve Promovuese

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Tekniké kompjuterike dhe informatiké, informatiké

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Menaxhimi dhe administrimi i sistemit té TIK-ut té fondit

Detyrat e punés

- menaxhon sistemin e TIK-ut té institucionit;

- kontrollon administrimin teknik té fages sé internetit;

- menaxhon rrjetin e lidhjes sé brendshme té teknikés
informatike dhe teknologjisé;

- menaxhon siguriné dhe stabilitetin e komunikimeve té Tl-sé
té fondit;

- ndjek dhe zbaton rregullat ligjore né fushén e veprimtarisé
sé institucionit;

- menaxhon dhe administron pajisjet e TIK-ut;

- menaxhon lidhjen e jashtme té fondit népérmjet
teknologjive té IK-sé;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe kryen
detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i njésisé dhe
drejtori.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe drejtorit

Lloji i arsimit

Shkencat ekonomike

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Ndihmon né pérgatitjen e pérmbajtjeve, informacioneve
pér zbatimin e procesit té kompensimit.

Zbaton me efikasitet dhe efektivitet procesin e
kompensimit.

Detyrat e punés

- ndihmon né kryerjen e aktiviteteve né lidhje me procesin e
kompensimit;

- ndihmon né pérgatitjen e pérmbajtjeve té fages sé
internetit;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe
kryen detyra té tjera gé do t'i besohen nga udhéheqgési i
njésisé.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéheqésit té njésisé




Shérbimi profesional

Njésia e teknologjive informative komunikative dhe e aktiviteteve promovuese

Numri rendor 14

Shifra --

Niveli B1

Titulli i vendit té punés Késhilltar

Emri i vendit té punés Késhilltar i TIK-ut
Numri i realizuesve 1

Lloji i arsimit

Tekniké kompjuterike dhe informatiké, informatiké

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Administrimi i teknologjive té IK-ut gé pérdoren né fond.

Detyrat e punés

- administron sistemin e TI-sé sé institucionit;

- administron fagen e internetit té fondit;

- kujdeset pér rrjetin e lidhjes sé brendshme té teknikés
informatike dhe teknologjisé;

- kujdeset pér siguriné dhe stabilitetin e komunikimeve té Tl -
sé té fondit;

- punon né pérputhje me zgjidhjet ligjore té pércaktuara né
fushén e TIK-ut dhe institucionit;

- kujdeset dhe administron pajisjet e TIK-ut;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe kryen
detyra té tjera gé do t'i besohen nga udhéheqési i shérbimit,
udhéheqési i njésisé dhe drejtori.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéhegésit té njésisé




Shérbimi profesional

2. Njésia e teknologjive informative komunikative dhe e aktiviteteve promovuese

Numri rendor 15

Shifra -

Niveli B3

Titulli i vendit té punés Bashképunétor

Emri i vendit té punés Bashképunétor i aktiviteteve promovuese
Numri i realizuesve 1

Lloji i arsimit

Shkencat ekonomike

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Ndihmon né pérgatitjen e pérmbajtjeve, informacioneve
pér zbatimin e aktiviteteve promovuese.
Zbaton me efikasitet dhe efektivitet aktivitetet promovuese.

Detyrat e punés

- ndihmon né kryerjen e punéve né lidhje me aktivitetet
promovuese;

- ndihmon né zbatimin e projekteve pér promovimin e
fondit dhe aktivitetet e tij;

- ndihmon né pérgatitjen e pérmbajtjeve pér fagen e
internetit;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe
kryen detyra té tjera gé do t'i besohen nga udhéheqési i
njésisé.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéheqésit té njésisé




Shérbimi profesional

Sektori i ¢éshtjeve juridike, té kontabilitetit dhe administrative

Numri rendor 16
Shifra
Niveli B2

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i sektorit

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Sektorit té c¢éshtjeve juridike, té kontabilitetit
dhe administrative

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat juridike

Kushte té tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Menaxhimi dhe drejtim efikas, efektiv dhe cilésor i punés sé
sektorit

Detyrat e punés

- menaxhon sektorin, organizon, drejton dhe koordinon
punén né sektor dhe éshté pérgjegjés pér realizimin ligjor,
cilésor dhe né kohé té punéve né sektor;

- kryen detyrat dhe punét mé komplekse brenda fushés sé
sektorit dhe jep ndihmé dhe késhilla té ekspertéve pér
punonjésit e sektorit gjaté kryerjes sé detyrave mé
komplekse;

- sistemon punét dhe detyrat e punonjésve né sektor dhe
kryen kontroll dhe mbikéqyrje té drejtpérdrejté mbi
realizimin e punéve;

- pérgatit planin e punés sé sektorit dhe paraget raport
periodik dhe vjetor mbi nivelin e realizimit té programit té
punés dhe ofron mbéshtetje né realizimin e obligimeve gé
dalin nga puna e sektorit, jep nismé pér zgjidhjen e ¢éshtjeve
dhe problemeve brenda sektorit;

- vleréson népunésit administrativé té punésuar né
institucion.

| pérgjigjet

Drejtorit




Shérbimi profesional

Sektori i ¢éshtjeve juridike, té kontabilitetit dhe administrative

Numri rendor 17
Shifra
Niveli B3

Titulli i vendit té punés

Ndihmésudhéheqés i sektorit

Emri i vendit té punés

Ndihmésudhéheqés i Sektorit té céshtjeve Juridike, té
kontabilitetit dhe administrative

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat juridike, psikologji

Kushte té tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Ndihmé efikase, efektive dhe cilésore né menaxhimin dhe
drejtimin e punés sé sektorit

Detyrat e punés

- ndihmon né organizimin, drejtimin dhe koordinimin e
punés né sektor;

- ndihmon né kryerjen e detyrave dhe punéve mé
komplekse brenda fushés sé sektorit dhe ndihmon né
ofrimin e ndihmés profesionale dhe késhilla pér punonjésit
e sektorit gjaté kryerjes sé detyrave mé komplekse;

- cakton punét dhe detyrat e punonjésve né sektor;

- ndihmon né pérgatitjen e planit té punés sé sektorit dhe
dorézimin e raporteve periodike dhe vjetore mbi nivelin e
realizimit té programit té punés, si dhe né sigurimin e
mbéshtetjes né realizimin e obligimeve gé rrjedhin nga
puna e sektorit, ndérmerr nismé pér zgjidhjen e ¢éshtjeve
dhe problemeve brenda sektorit.

- merr pjesé né vlerésimin e népunésve administrativé té
punésuar né institucion.

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe
kryen detyra té tjera gé do t'i besohen nga udhéheqgési i
njésisé dhe drejtori.

| pérgjigjet

Drejtorit, udhéheqésit té njésisé




Shérbimi profesional

Njésia e ¢céshtjeve juridike, administrative dhe e marrédhénieve me publikun

Numri rendor 18
Shifra
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i njésisé

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Njésisé sé ¢céshtjeve juridike, administrative dhe
té marrédhénieve me publikun

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat juridike, Shkencat té gjuhés dhe arsimit

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Menaxhimi i burimeve njerézore dhe realizimi i punéve
normativo—juridike dhe mardhénie me publikun

Detyrat e punés

- drejton dhe koordinon punén né njési;

- kryen puné né lidhje me menaxhimin e burimeve njerézore
dhe mardhénie me publikun,

- kujdeset pér pérsosjen profesionale dhe disiplinén e punés
Sé punonjésve né njési;

- jep drejtime dhe udhézime né pérgatitjen e akteve té
pérgjithshme pér té drejtat, obligimet dhe pérgjegjésité e
punonjésve dhe ndjek zbatimin e tyre, si dhe pérgatit akte nga
fusha e marrédhénieve té punés;

- pérgatit dhe merr pjesé né procesin e vlerésimit té
punonjésve;

- ndjek té gjitha rregulloret ligjore dhe nénligjore;

- monitoron, vleréson rezultatet e arritura né punén e
punonjésve té njésisé;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe kryen
detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i njésisé dhe
drejtori.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit




Shérbimi profesional

Njésia e ¢céshtjeve juridike, administrative dhe e marrédhénieve me publikun

Numri rendor 19

Shifra

Niveli B1

Titulli i vendit té punés Késhilltar

Emri i vendit té punés

Késhilltar i komunikimit dhe marrédhénieve me publikun

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkenca e letérsisé dhe e arsimit

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Kryerje té punéve dhe detyrave rutinore né mbéshtetje té
funksioneve té caktuara brenda njésisé, nén mbikéqyrjen dhe
kontrollin e udhéhegésit té njésisé.

Detyrat e punés

- pérkthen dokumente nga gjuha maqgedonase né gjuhén
shqipe dhe anasjelltas, nga fushéveprimi i punés sé fondit;

- mbledh té dhéna dhe informacione, ndihmon né pérgatitjen
e materialeve dhe dokumenteve pér trupat punues,
komisionet;

- éshté pérgjegjés pér punén brenda autorizimeve té tij dhe
kryen detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqgési i
njésisé dhe drejtori;

- pérgatit informacione dhe njoftime pér publikun nga
fushéveprimi i fondit;

- kryen detyra té tjera té caktuara nga udhéheqési i njésisé,

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéhegésit té njésisé




Shérbimi profesional

Njésia e ¢céshtjeve juridike, administrative dhe e marrédhénieve me publikun

Numri rendor 20
Shifra
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor i Ri

Emri i vendit té punés

Bashképunétor i Ri i Céshtjeve Juridike dhe Administrative

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat juridike

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Kryerje té punéve dhe detyrave té thjeshta rutinore né
mbéshtetje té funksioneve té caktuara brenda njésisé, nén
mbikéqyrjen dhe kontrollin e udhéheqésit té njésisé.

Detyrat e punés

- kryen puné rutinore, ekzekutive, statistikore, juridike, né
pérputhje me eprorin;
- mbledh té dhéna dhe informacione dhe ndihmon né
pérgatitien e materialeve dhe dokumenteve pér trupat
punues, komisionet;
- éshté pérgjegjés pér punén brenda autorizimeve té tij dhe
kryen detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i
njésisé dhe drejtori;

- kryen detyra té tjera administrativo-juridike té caktuara nga
udhéheqési i njésisé dhe drejtori;

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéheqésit té njésise.




Shérbimi profesional

Njésia e ¢céshtjeve juridike, administrative dhe e marrédhénieve me publikun

Numri rendor 21
Shifra
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor i Ri

Emri i vendit té punés

Bashképunétor i ri i komunikimit dhe i marrédhénieve me
publikun

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkenca e letérsisé, shkenca e gjuhés (linguistikés) dhe e
arsimit

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Kryerje té punéve dhe detyrave té thjeshta rutinore né
mbéshtetje té funksioneve té caktuara brenda njésisé, nén
mbikéqyrjen dhe kontrollin e udhéheqésit té njésisé.

Detyrat e punés

- ndihmon né pérkthimin e dokumenteve nga magedonishtja
né shqip dhe anasjelltas nga fusha e punés sé fondit;

- ndihmon né kryerjen e detyrave té punéve rutinore dhe
formative, né pérputhje me eprorin;

- ndihmon né mbledhjen e té dhénave dhe informacioneve
dhe ndihmon né pérgatitjen e materialeve dhe dokumenteve
pér trupat punues, komisionet;

- 8shté pérgjegjés pér punén e tij brenda autorizimeve dhe
kryen detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i
njésisé dhe drejtori.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéhegésit té njésisé




Shérbimi profesional

Njésia e Céshtjeve juridike, administrative dhe e marrédhénieve me publikun

Numri rendor 22
Shifra
Niveli B4

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor i ri

Emri i vendit té punés

Bashképunétor i ri i ¢éshtjeve juridike dhe administrative

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Drejtoria publike dhe administrata

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Zbatim té detyrave dhe punéve mé té thjeshta rutinore
administrative né mbéshtetje té funksioneve té caktuara
brenda njésisé, nén mbikégyrjen dhe kontrollin e udhéheqgésit
té njésisé.

Detyrat e punés

- ndihmon né zbatimin e punés rutinore, ekzekutive,
administrative né pérputhje me eprorin;

- ndihmon né mbledhjen e té dhénave dhe informacioneve, né
pérgatitien e materialeve dhe dokumenteve pér trupat
punues, komisionet;

- 8shté pérgjegjés pér punén e tij brenda autorizimeve dhe
kryen detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i
njésisé dhe drejtori.

- kryen detyra té tjera té caktuara nga udhéheqésiinjésisé dhe
drejtori.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéhegésit té njésisé




Shérbimi profesional

Njésia e ¢céshtjeve juridike, administrative dhe e marrédhénieve me publikun

Numri rendor 23
Shifra
Niveli G4

Titulli i vendit té punés

Sekretar/ punonjés arkivi

Emri i vendit té punés

Sekretar/ punonjés arkivi i céshtjeve administrative

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Arsim i mesém

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Kryerje té punéve administrative dhe teknike pér nevojat e
drejtorit dhe punonjésve té tjeré, si dhe arkivimi i gjithé
materialit.

Detyrat e punés

- kryen punén administrativo- teknike pér nevojat e drejtorit,
- kryen punét dhe detyrat qé rrjedhin nga rregulloret e punés
né zyré dhe né arkiv né pérputhje me rregulloren e punés né
zyré — arkiv;

- udhéheq arkivin, i vendos dhe ruan dokumentet né arkiv
dhe arkivon té gjithé dokumentacionin né pérputhje me
rregulloret e punés né zyré dhe arkiv;

- mban evidencé pér takimet e planifikuara qé drejtori duhet
té marré pjesé dhe cakton takimet e thirrura dhe té
organizuara nga drejtori;

- pranon dhe rregullon postén e marré nga drejtori;

- i jep lidhje telefonike drejtorit;

- 8shté pérgjegjés pér punén brenda autorizimeve té tij dhe
kryen detyra té tjera gé do t'i besohen nga drejtori dhe
udhéheqésit e sektoréve, udhéheqésit e njésive.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéheqésit té njésise.




Shérbimi profesional

Njésia e ¢céshtjeve juridike, administrative dhe e marrédhénieve me publikun

Numri rendor 24
Shifra
Niveli A3

Titulli i vendit té punés

Higjenist/ pérgatités kafeje

Emri i vendit té punés

Higjenist/ pérgatités kafeje

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Té paktén arsimin fillor

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Kryerje té punéve higjienike, punéve té korrierit dhe té
shtépisé (pérgatitje té kafesé) pér nevojat e drejtorit,
anétaréve té Késhillit Drejtues dhe punonjésve té tjeré.

Detyrat e punés

- mirémban higjienén né ambientet e institucionit;

- mban inventarin e kuzhinés dhe pajisjet né kuzhiné dhe
éshté pérgjegjés pér trajtimin e duhur té pajisjeve dhe enéve
né kuzhing;

- kujdeset pér rezervat né kuzhiné dhe informon né kohé pér
konsumimin e tyre dhe nevojén pér blerjen e tyre;

- e ¢con dhe merr postén nga njésia kryesore e PTT-sé dhe ia
dorézon zyrtarit té autorizuar né zyrén e regjistrimit;

- pranon dhe regjistron materiale higjienike teknike dhe
produkte ushgimore;

- pérgatit dhe shérben pije (kafe, ¢aj, etj.) dhe u shérben
anétaréve té Késhillit Drejtues, drejtorit dhe delegacioneve.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéheqésit té njésise.




Shérbimi profesional

Njésia e ¢éshtjeve financiare, té kontabilitetit dhe e furnizimeve publike

Numri rendor 25
Shifra
Niveli 64

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i njésisé

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i Njésisé sé financave, kontabilitetit dhe sé
furnizimeve publike

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat ekonomike

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Menaxhimi i evidencés financiare té kontabilitetit dhe i
furnizimeve publike

Detyrat e punés

- drejton, koordinon dhe organizon punén né njési dhe éshté
pérgjegjés pér realizimin ligjor, cilésore dhe né kohé té punés
né njési;

- kontrollon dhe mbikéqgyr mbajtjen e kontabilitetit financiar,
kontabilitetit material, té librit t& mjeteve themelore;

- kontrollon dhe mbikéqyr llogaritien e amortizimit dhe
rivlerésimit dhe regjistron kontabilitetin material dhe
harmonizimin e evidencés sintetike me até analitike, si dhe
kontabilitetin financiar me até material;

- kontrollon dhe mbikéqyr pagesén e urdhéresave té
udhétimit, pagesén e paradhénies pér udhétime zyrtare,
pagesén e faturave me para té gatshme pér blerje té vogla té
materialeve etj.;

- ndjek rregulloret, standardet pér punén e kontabilitetit;

- kontrollon dhe kujdeset pér zbatimin e furnizimeve publike
dhe mbajtjen e evidencave pér procedurat e furnizimit publik
dhe evidencave té tjera;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe kryen
detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i njésisé dhe
drejtori.

| pérgjigjet

Udhéheqeésit té sektorit




Shérbimi profesional

Njésia e ¢céshtjeve financiare, té kontabilitetit dhe furnizimeve publike

Numri rendor 26

Shifra

Niveli B1

Titulli i vendit té punés Késhilltar

Emri i vendit té punés

Késhilltar i ¢éshtjeve financiare, té kontabilitetit dhe
furnizimeve publike

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat ekonomike

Kushte té tjera té veganta

Certifikaté e kontabilitetit

Qéllimet e punés

Evidencé pérditésuese dhe e sakté e kontabilitetit té
institucionit. Pérgatit raporte financiare (bilancin e suksesit,
bilancin e gjendjes dhe rrjedhén e parave té gatshme) né
nivel mujor, gjashtémujor dhe vjetor.

Detyrat e punés

- udhéheq kontabilitetin financiar, kontabilitetin material,
librin e mjeteve themelore;

- llogarit amortizimin dhe rivlerésimin dhe regjistron
kontabilitetin material;

- harmonizon evidencén sintetike me até analitike;

- harmonizon kontabilitetin financiar me até material,;

- pérgatit raporte periodike dhe llogari vjetore té institucionit,
- udhéheq punén e thesarit dhe té gjitha pagesat dhe
arkétimet i regjistron né librin e thesarit;

- kontrollon dhe paguan e urdhéresat e udhétimit, pagesén e
paradhénies pér udhétime zyrtare, pagesén e faturave me
para té gatshme pér blerje té vogla té materialeve, etj.;

- mban evidencé kronologjike né librat ndihmés té arkés (arka
pranon dhe arka paguan);

- puné té tjera nga fusha e kontabilitetit, punés financiare dhe
materiale;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe kryen
detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i njésisé.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéheqésit té njésisé




Shérbimi profesional

Njésia e ¢éshtjeve financiare, té kontabilitetit dhe e furnizimeve publike

Numri rendor 27
Shifra
Niveli B2

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor i Larté

Emri i vendit té punés

Bashképunétor i larté i ¢éshtjeve financiare, té kontabilitetit
dhe i furnizimeve publike

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Shkencat ekonomike

Kushte té tjera té veganta

Qéllimet e punés

Evidencé e pérditésuar dhe e sakté e kontabilitetit té
institucionit. Pérgatit raporte financiare (bilancin e suksesit,
bilancin e gjendjes dhe rrjedhén e parave té gatshme) né nivel
mujor, gjashtémujor dhe vjetor.

Detyrat e punés

- kryen puné dhe detyra komplekse brenda fushés sé sektorit
bazuar né udhézime dhe drejtime specifike té udhéhegésit sé
njésisé dhe udhéheqésit té sektorit;

- merr pjesé né menaxhimin e kontabilitetit financiar,
kontabilitetit material, librin e mjeteve themelore;

- merr pjesé né llogaritjen e amortizimit dhe rivlerésimit dhe
né regjistrimin e kontabilitetit material;

- merr pjesé né punét financiare — té kontabilitetit;

- kryen furnizime publike;

- jep pérgjegjési pér punén e tij brenda autorizimeve dhe kryen
detyra té tjera qé do t'i besohen nga udhéheqési i njésisé.

| pérgjigjet

Udhéheqésit té sektorit dhe udhéheqésit té njésise.




IV. DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE
Neni 14

Kjo rregullore mund té ndryshohet apo té plotésohet né ményrén dhe procedurén si gjaté
miratimit té saj.

Neni 15
Me hyrjen né fugi té késaj rregulloreje, pushon té vlejé Rregulloja e sistematizimit té vendeve
té punés né Fondin e Sigurimit té Depozitave me nr. 02-291, daté 2.10.2018.
Neni 16

Kjo rregullore hyn né fugi né ditén e miratimit nga Késhilli Drejtues i fondit, ndérkaq do té
zbatohet pas pélgimit t& marré nga Ministria e Shoqgérisé Informatike dhe e Administratés.

Nr. 02-99
26.02.2021 U.d. drejtori
Amir Shabani



